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ERP Lite Free®, o primeiro passo para sua empresa crescer!

Guia pratico para implantagao

Parte IX - Leiaute de Bloquetos - Tutorial

Para acessar o cadastro de leiautes de bloquetos clique no menu maddulos/Financeiro. Em
seguida acesse o menu cadastros/leiautes/bloquetos.

Através do gerador de leiautes, vocé pode cadastrar todos os modelos de bloquetos utilizados
pela empresa. O sistema dispde de modelos de leiautes padrdes para alguns bancos: Banco
Boston, Banco do Brasil, Banrisul, BCN, Bradesco, BRB de Brasilia, Caixa Econbmica Federal,
Itald e Unibanco. Para estes sdo necessarios apenas pequenos ajustes em relacdo as
informacgodes fixas correspondentes a sua empresa.

Caso o banco utilizado por sua empresa esteja nesta relagdo, acesse o menu arquivo/abrir,
selecione o leiaute do banco utilizado por sua empresa e clique no botao abrir.

Os campos destacados na cor verde sdo os campos que vocé devera fazer alteragbes conforme
os dados de sua empresa. No caso deste leiaute é necessario digitar o nome da empresa, o
nimero da agéncia bancaria e nimero da conta, e as instrucbes bancarias, caso houver. Para
fazer a digitacdo dé duplo cliqgue no campo. Ele ficarda em modo de edicdo: apague o texto
existente e digite a informagdo solicitada. Em seguida tecle <enter>, selecione o campo
novamente com um clique simples, clique na paleta de cores do campo, selecione a cor branca
e cligue em OK. Repita este procedimento para todos os campos destacados em verde,
fazendo as alteragGes conforme instrugdo do proprio campo.

Para as instrugbes bancarias, caso sua empresa ndo as utilize, apenas substitua o texto
existente por um espago em branco e altere a cor do campo.

ApOs realizar todos os ajustes necessarios, salve o leiaute: acesse o menu arquivo/salvar,
selecione o leiaute que foi aberto e clique em salvar.

Caso sua empresa necessitar criar um novo leiaute ou alterar algum modelo existente é
necessario que vocé conheca as demais ferramentas deste modelador de leiautes.

No menu arquivo/configurar leiaute vocé pode definir as medidas das margens, dimensdes do
papel e orientagdo da impressdao (retrato ou paisagem). Vocé devera ainda, associar qual
impressora sera utilizada na impressao deste bloqueto, que poderad ser uma impressora local
ou conectada via rede. Para finalizar as configuragdes, clique no botdao OK.

Para remover algum campo existente basta seleciona-lo e teclar del. Para incluir um novo
campo, seja uma informacao fixa (digitada) ou uma memdria do sistema, clique e arraste
sobre a area que deseja incluir a informacdo e tecle <enter>, desta forma o campo sera
marcado. Para incluir uma informacao fixa, apenas selecione o campo com um simples clique e
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digite a informagdo desejada. Para incluir um campo de meméoria do sistema, localize-o na lista
de campos disponiveis, selecione-o, clique e arraste até a posicdo desejada. Apds o campo ter
sido adicionado, ou digitado, vocé podera fazer formatagoes de fonte. Para isto, selecione o
campo e na barra de ferramentas clique nas formatagdes desejadas, como: tipo de fonte,
tamanho da fonte, negrito, italico, sublinhado, cor da fonte, cor de fundo do campo,
alinhamento a esquerda, centralizado ou a direita.

Para o campo selecionado vocé pode ainda aplicar bordas. Inicialmente selecione o tipo de
linha (pontilhada ou continua) e espessura da linha. Em seguida, selecione a posicdo da borda:
completa, esquerda, direita, superior ou inferior.

Vocé podera ainda fazer ajustes na altura das linhas. Para isto, clique e arraste conforme
necessario. Através da barra de ferramentas vocé podera incluir e remover linhas, de acordo
com a linha ou célula que estiver selecionada. O mesmo se aplica para a inclusdo e exclusdo
de colunas.

E importante, por segurancga, salvar a formatacdo do leiaute periodicamente. Para isto, acesse
0 menu arquivo/salvar, digite um nome para o leiaute ou selecione o modelo ja utilizado na
lista e clique no botdo salvar.

Para facilitar o aprendizado e implantacao do sistema, a WK Sistemas oferece material de
apoio em forma de tutoriais/videos aulas, 100% gratuitos. Além destas facilidades, para as
empresas que preferirem, um pacote de atendimento técnico (PAT) estd a disposicdo dos
usuarios. Com valores bastante acessiveis, as empresas usuarias recebem apoio para
instalacdo, configuracdo e uso do sistema, através de consultas a equipe técnica de suporte da
WK Sistemas, por e-mails ou telefone.

Para mais informacdes consulte:

WK WK Sistemas de Computacao Ltda
http://www.erplitefree.com.br - info@wk.com.br

Rua Almirante Barroso, 730 - 89.035-400 - Blumenau - SC
Telefone: (0XX47) 3221-8888 — DDG Vendas: 0800-47-3888



